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Capfiul Proyecto y el Informe Técnico
WMQ

cuando hablamos de un proyecto técnico neg estamo
ofriendo a un documento gue expondrq, de formg clar s
ydefallcda, la manera de redlizar un trabajo a

g fuviésemos que definir el proyecto técnico dir
serd el conjunto de docuypentos, modelos, m
G|mocen°dc_’ en soporte fisico o digital, que fi
objeto definir y valorar las caracteristicas de
en funcion de su fin o destino.

iamos que
aquetas.. .,
enen como
un producto

para realizarlo Sfaré necesario respetqr unos requisi

formales de pcrcc‘rer general en cuanto q Ig for?nués?es
redactarse dlc_ho§ proyectos de productos. Lq norma que
regula estos criterios documentales es |g UNE 157001:2014

Depend_iendo del tipo de proyecto que se trate se deberg
profundnzcr en mayor o menor medida en los distintos apartados formales que posteriormente indicaremos.

Requisitos generales

Los proyectos deberdn estar redactados de forma que su interpretacién no de lugar a dudas. Deberdn ser

cor}CIIS;D Srzlnzonjéetzfér? Zrobcog el suficiente defalle para que puedan determinarse todos los aspectos relevantes,
de falforma gque q eoba desarrollarlo pueda hacerlo sin necesitar aclaraciones del proyectista.

Por todo lo dicho, serd necesario un lenguaqje claro,

preciso, coherente con la terminologia empleada y

con una minima calidad literaria. * |
También tendremos presente que la primera vez |
que se utiice un acrénimo o abreviatura se |

presentard entre paréntesis, seguida de la palabra
o texto completo. En anotaciones sucesivas con
indicar la abreviatura serd suficiente.

Cuando se utilice la forma “debe" implicard un requisito obligatorio. Si se quisiese indicar una sugerencia o
propuesta (no obligatoria) emplearemos el término “deberia".

Finalmente, daremos un consejo sobre el tipo de letra empleada, ya que, ante todo, no podemos ser creativos y
utilizar letras extraias por bonitas que nos parezcan. Tanto en los informes como en los proyectos se suele emplear
la letra tipo Arial con tamado 11, o la Times New Roman con tamafio 12. Ademds, el texto se escribird con un

interlineado de 1,5.

Partes del proyecto IDENTIFICAD IR Cédigo identificador

Podemos decir que todos los proyectos deberdn

comenzar con un titulo que los identifique de w EdicionesEO, S.L.U. B74420050
forma clara e inequivoca. Ademds del titulo es ORGANISMO [ 7 G/ La Lila 17D 3B 33002 Oviedo

necesario poner un cédigo de identificacion. EDICIONES

En estq pdagina inicial también aparecerd el

nombre del organismo al que se diige el .
Proyecto. En ofra zona se reflejardn los datos del ruo mesp  TITULO DEL PROYECTO

Proyectista: el nombre y apellidos, su titulacién, su

;t’";er_o de documento de identidad, domicilio Ruatiado por

CuocleSIQnoI, teléfono, comreo ?Iecfronvcg.erg Rl gl
qQuier identificador profesional que pudl S b

existir, AUTOR D D .

Domicilio Profesional
Incluso se podria referenciar la fecha, aunque la Teléfono - emall

Norma no lo especifica.

. Titulacién
Sifuese g caso, deberdn aparecer los datos del TMULACION D

Plomotor del Proyecto, los datos de la HA = -
O'ganizacion que ha recibido el encargo de e

elaborgr dicho Proyecto...
INDICACIONES ESPECIALES by



2 ; Cumenml
Después de la pdgina inicial vendrd la estructura do
que estard formada por los siguientes apartados:

a) Indice

b) Memoria
c) Anexos
d) Planos

e) Pliego de condiciones

f)  Mediciones
g) Presupuesto si bien, el pliego de condiciones k‘mbién

: redactor,
Cada una de estos documentos ird firmado y fechado por sU
ird firmado por la propiedad o cliente. -
; . jones, pero
Seguidamente profundizaremos en cada una de es1‘cfe Isicéf;i% o idZnﬁfiC af

las paginas del Proyecto deberd aparecer: el h’fulg 4qinas Y
“Memoria”, "Anexos" ...), el nimero de pagina, el numero total de pag

tes debemos comentar que N fogy
ivo, el tipo de docu.r’nemo (“In dicg
|a fecha de creacion. ;

indice )
. i nidos que
5 i Eioaly i localizacién de los diversos conte que presentq o
Como todos sabemos tendrd la finalidad de facilitar la loca

Proyecto. onforman el Pro
vec ec
Deberd presentar el titulo y el nUmero de pdgina de cada uno de los documentos Yecto,

Documentos que conforman el Proyecto

1. Memoria

Su misién serd la de justificar Ias soluciones que se hayan cdo_pfodo para la
realizacién del proyecto, indicando la normativa aplicable ylgen’re Y, J_UnTO
con los planos y el pliego de condiciones describird con claridad meridiana / @\

el objeto del Proyecto. \(
Podemos decir que es un documento muy relevante, ya que serd el nexo O
de unién de todos los apartados del Proyecto. Su numeracién serd el 1, es 6

decir, tendriamos: 1 Memoria.

Esta memoria debe ser de sencilla interpretacion, de forma que no sélo los
profesionales puedan comprenderia, sino que el cliente deberd ser capaz
de entenderla, especialmente en lo que a los objetivos del Proyecto se
refiere, pudiendo analizar las alternativas que se han estudiado, las ventajas
e inconvenientes de cada una y las razones que se han tenido presentes

para elegir una determinada solucién.
La memoria, a su vez, se descompondrd en una serie de capitulos Y apartados cuyo nombre Yy numeracion s
indican seguidamente. Asi tendriamos:

1.1 Objeto. Donde se indicarg el objetivo del Proyecto Y su justificacién
1.2 Alcance. Se indicard el dmbito de aplicacién del Proyecto.

1.3 Antepec_ienfes. Se explicaran las condiciones de partida, como puede I i isponibles.
legalizaciones previas, si se trata de ampliaciones, de rehobilifociones o) refr(; ook Sl
rmas...

1.4 Normas y referencias. Se deben relaci Oni
; _ L lonar Unica : iofi
apartados de la misma. e los documen’ros citados en los d]STInTOS

leyes, reglamentos, ordenanzas, normas de opjj
deberdn tener presentes para realizar g Proyecto

1.4.2 Programas de cdlculo. Se deberd indicq
realizar los diversos cdiculos del Proyecto

1.4.3 Plan de gestién de la calidad aplicado dyrg
utilizados para asegurar Ig calidad durgnte la reqlizqeig
cién

1.4.4 Bibliogrdfia. Se indicardn todos los Jipr. i
: Os, revistqs i
las soluciones adoptadas en e pre O fextos que : o ofificd
yecto. € Consideren de intere usfific
nterés para|

1.4.5 Ofras referencias. S i
aparatad : ! hublese algung otrq referenc
paratados anteriores éste serg g) |, ; Cla que ; of
90r para inclyjrg, NO estuviese relacionada con

r'la relacig
. N de programas o herramientas utilizadas pa°

ntelare z .
daccién, s €nunciardn |os procesos especiic”

del Proyecto,
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1.5 Definiciones y abreviatyrqg.
que se hayan empleado en el

1.6 Requisitos de disefio. En et
para redlizar el Proyecto, com

AQUi aparecerg
cer ianifi
Proyecto, aelsignificado de todas las definiciones, abreviaturas, etc.,

Q seccion se in

o pued dicardn t

odas las especifi i inici an
en ser las aportg p caciones iniciales que se teng

£ie . d i
17 Andlisis de soluciones. Qs por el cliente...

Debe NOS ir I | T t es Ud Odos l:

S | d|C

Hlpo esls (Vel] qQjas e n(:()nve |e”1 a IOS QI erna vas y I
USTI lcacio O I l ;I l

1.9 Planificacion. Se deberdn indicqr (s difere
entrega y los cronogramas o gréficos de pro

1.100rden de prioridad entre |os
discrepancias entre distintos docy
evite este tipo de confusiones.

ntes efqr?os del proyecto, los hitos a alcanzar, los plazos de
gramacién correspondientes.

do y .
mentf:umenios. Al redlizar el proyecto puede suceder que existan
0S. por eso, se hace necesario marcar un orden de prioridad que
Si no se especifica lo contrario, g or i i -
presupuesto y memoria. den de prioridad sera por este orden: planos, pliego de condiciones,

3. Anexos

este apartado estard formado por todos |o

; s documentos que desarroll justifican claran apartados
especificos de la memoria u ofros documentos ? SEallls BiaNfiser o @ R

£n &l aparecerdn los anejos necesarios cormrespondientes a:

a) giCS):%J;nemos de partida. Documentos que se han tenido presentes para establecer los requisitos de
b) Célc;ulos. Deberdn aparecer justificadas las férmulas aplicadas, las soluciones adoptadas v,
conjuntamente con los planos y el pliego de condiciones, debe describir claramente el objeto del
Proyecto.

c) Anexos q’e oplic;ocién en funcién del Proyecto. Estamos hablando, por ejemplo: de la seguridad
(prevencion de incendios, radiaciones...); del medio ambiente (acUstica, residuos, emisiones...); de la
eficiencia energética; de la gestidn de residuos; etc.

d) Estudios con entidad propia. Aqui aparecerdn todos los estudios que deban realizarse por exigencias
legales, como puede ser el estudio bdsico de seguridad y salud, el estudio de impacto ambiental...

e) Otros documentos que justifiquen y aclaren conceptos expresados en el Proyecto. En este apartado se

podrdn incluir los catdlogos de elementos constitutivos del Proyecto, listados, magquetas o modelos, otros
documentos de interés...

3. Planos

Este documento es tremendamente importante, ya que
definirg, en gran medida, el objeto del Proyecto.

Este apartado se deberd iniciar con un indice que k_\ogo
referencia a cada uno de los planos que confiene,
indicando su ubicacién en el Proyecto. Ademds, c;qdc
plano contendrd la informacién grdfica, alfanumerica,
escalas, cédigos... necesarios para la adecuada
Comprension y correcta ejecucion.

Somos conscientes que los planos se deberan realizar de
foma acorde a una serie de normativa, por lo tanto, los
Cajefines, la acotacién, los simbolos, los formatos, €l
Plegado, la lista de elementos... tendran en fodo momento
"elacion con las normas pertinentes.




4. Pliego de condiciones

Como sy Nombre indicq,
documento esla g
econémicos, admi

La descn‘pcién del pro

ducto.
o | objeto
b) Las especificaciones de los materigles y de los elementos que’c.:onfornlﬂe?‘o‘?mqt?s i exis?:; Proyector
indicando un listado Completo de los mismos, con sus cohdqdes minimas YI a U O ong + de foy
que Ia informacion Quede totalmente definida. También se '|nfor.rlnc:rc de Osl’rdeS ol qayos &5
deban reqlizqr, indicando |as normas, las condiciones de realizacion y los resulta 05 Q obteng,
c) Eiecucion de las obras, productos...
d)

La reglcmen’rqcién Y normativa aplicab

le. incluyendo las recomendaciones o normqs de no
€ consideren neces

Obligag,
cumplimiento que s arias para realizar adecuadamente el objeto del Proyec

to,
e) Aspectos del contrato que afecten q| Proyecto, bien seq ensu fase
de Materializacion

O de funcionomiento. Estamos hablando, por
ejemplo, de los d

OCumentos base Para la contratacién de la
fabricacion del producto, debiendo Qquedar definidos por planos,
mediciones, memoria. ..

producto.

También se establecerdn |og criterios a tener Presentes si se debiese
modificar e| Proyecto original,

Finalmente, se hard constar la garantiq de los SUMinistros y del
funcioncmiem‘o del objeto pro

Yectado, indicando €N ambos g|
alcance, Ig duracién y las limitaciones de dichas garantias.

5. Mediciones

fundamental serg la informacion contenida en g| documento

Se deberdn indicar e numero de unidades definiendo |5 car
partida de la obrq.

Qcteristicqs, Modelos, tipos y dimensiones de cadd
Cuando este documento

esté en un apartado inge
contendrd un listado compl

eto de Ias partidas de |q ob
Finalmente diremos que debe servir de b

rgehdlenfe, ¢ deberg iniciar con yn indice. Ademd



presy. yesto

ento intentard determinar ei coste econdmico, en

0 . -
unidades monetanas, del objeto del Proyecto.

U
iSO orden.

que

ual f .
ice. Ademas, deberd contener:

AU
Un cuadro de

partidas © el objeto.

obra.

El presupuesfo, propiamente
También comentaremos que el presupuesto
o conceptos
visado. permisos Y licencias...

¢ Informe técnico
aremos diciendo gque un informe técnico es
n, por escrito, de ciertas circunstancias
al  examinar un problema ©
técnica. Este informe  técnico

ho concreto.

Comenz
und exposicié
observadas
circunsfoncia
certificaré un hec
lizan a peticion de una organizacién o persond
que requiere informacién sobre unad cuestion
concreta. A dicho cliente se le remitird una serie de
documentos qué conformardn el informe.

Sered

En ocasiones tiende a confundirse el informe técnico

con el proyecto, pero no son en absoluto sindnimos.
Como estamos diciendo, elinformeé técnico se refiere
aunarealidad, es decir,aun determinado problema

técnico. Sin embargo, el proyecto sé
actuacién gque adn no es realidad.

Los informes técnicos suelen estar formados por |
. Parte inicial. Todo comenzd
unidades... y. si fuesé necesa

El resumen ocupard un espacio

palabras. Este debera tran
resultados. No incluird niimagenes. ni f

principales AP

Bl indice presentard los
de se encuent

indicando la pagina don
tablas si pareciese apropiado.

El glosario serd una lista de signos. simbolos,

el texto. Este glosario no evitard

tablas necesarias, las conclusiones

fuesen necesarios.

Con la introduccién s& indicaré el @
asu campo de aplicacion, sus objetivos...

mentard en el documento de Mediciones, siguiendo
todos los anteriores, este documento comenzard

precios unitarios de los materiales, mano
de obra Y elementos auxiliares que componen las

yn cuadro de precios unitarios de las unidades de

; ! deberd establecer el
como: gastos generales, beneficio industrial, impuestos,

trata de un con

r4 con una portada,
fio, un prefacio.

de entre 10y 15 line

smitirunad idea clara sobre elo
srmulas, Ni referencias...

artados del informe Y
ra la informacién resef

unidades,

explicar el simbolo ©

- Cuerpo del informe. En él se mostrard und infroduccién,
y recomendaciones Y

mbito del informe €

suele aparecer di

7

W

I‘Ill.

i

indicando si incluyen O
stes de cerﬁficocién y

=il

dicho, que contentala valoracion econdémic

alcance de los precios,
tasas, seguros, €O

rdenada.

junto de ideas y planes de actuacién para desarrollar una

as siguientes partes:

un resumen, un indice, un glosario de signos, simbolos,

as, es decir, oproximcdamente entre 250 y 500
bjeto del informe, la metodologiay los principales

exos. Deberd estar numerado

de los an
un indice de

ada. Incluso se podria hacer

. que seran empleados en

abreviaturas, acrdénimos..
e aparezca en el informe.

acrénimo la primera vez qu

el nucleo del informe
los ogrcdecimien’ros o]

con las ilustraciones y
lista de referencias, si

n su contexto, por lo que incluird aspectos relativos

la metodologia, es decir, una

como:
sirviendo para gue se

versa informacion.
es o resultados,

En el nucleo del informé _
explicacion de cémo s ha realizado, pero sin indicar conclusiones 0 ré
puedan interpretar odecucdomem‘e los resultados. Los resultados, 1n§|cchO las ecuaciones, tablas,

a mostrarlos de la forma mds clara posible. Finalmente suele haber un

ilustraciones... necesarias par

apartado de discusion. donde s€ interpr

etan 10s resultados, las

hipétesis planteadas...
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; decisiones tomag
a, los datos o Qs,
En la seccién de conclusiones se indicard, de forma clara Y_C,on:lze se ha comentado en g| nL'JCleEOn
ocasiones, en este apartado, se incluye cierta informacion J
simplemente sustituyéndola de apartado.

Si hubiese que hacer alguna recomendacién se hard constar.

i se anadird si fuese Necesqr
Finalmente debemos mencionar el apartado de ngdecméeen,:gzgiu(:fcbéﬁcomenfe~ Dok COr?sr':g'r
También se incluiran las referencias bibliogréficas, webs..., or
de las siguientes partes:

o i 0 odria indicar la pdgina.. ).
Referencia bibliografica - Autor: Titulo; Datos de publicacién (incluso se p )

: blicacién]. Disponip .
Referencia web > Apeliido, Inicial nombre. (ARo). Titulo en cursiva. [Tipo de pu ] P le en.
URL [fechq].

Anexos. Se incluirgn en elinforme siempre que sean necesarios.

- Parte final. bonde se indicard una hoja de datos del documento, asi como la lista de dlstnbuqény
disponibilidad.

) Scni realizado,
No podemos olvidar que estos documentos deberan estar firmados por el técnico que los haya o

; ; - ; . £ inspecciones, Alisi
Finalmente diremos que existen distintos tipos de informes técnicos, como pueden ser las insp el andligis
de un determinado ob,

jeto o circunstancia, y los arbitrajes, realizados cuando no hay acuerdo entre Igs partes y

un experto podra dar su visién y aclarar conceptos o situaciones. También podriamos hablar de los peritajes, jog
expedientes, los ensayos y andlisis. ..

Debemos tener presente que el contenido de muchos informes estard determinado por ciertas normas

Concret,
por ejemplo, un informe de dureza deberd contener, como minimo, la siguiente informacién:

Informe del ensayo de dureza

Al concluir el ensayo se deberd redlizar el informe correspondiente, donde se
intervinieron en Ia prueba. Este documento contendrd la siguiente informacion

Referencia a la norma que rige este ensayo: ISO 6508,

detallen todos los parametros que
Identificacién de Ia probeta, indicando todos los detalles necesarios.
La temperatura del €nsayo cuando se encuentre fuerg delin

tervalo de 10°C g 35°C.
- Elresultado de la dureza obtenido.
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